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1. Introducciéon

La Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF, comprometida con nuestros
reportantes, pone a disposicion de los usuarios externos e internos la aplicacion WEB,
Sistema de Reporte en Linea SIREL, la cual permite a las entidades reportantes cargar y/o
reportar en linea la informacién de las obligaciones establecidas en la normatividad de
cada sector, de forma eficiente, oportuna y segura. Adicionalmente permite consultar los
certificados de cargue, de los reportes cargados y visualizar el consolidado de los
mismos.

En todo momento, el usuario es el responsable Unico y final de mantener en secreto su
usuario, contrasefia y matriz de autenticacién personal con los cuales tenga acceso a los
servicios y contenidos de la aplicacion.

El objetivo de este manual es facilitar el uso de la herramienta al momento de realizar
los reportes, facilitando el uso y apropiacion de cada uno de sus modulos. Por lo tanto,
detalla la manera como el usuario interactia con el Sistema, desde el ingreso,
presentacion de reportes, consulta de certificados cargue, funcionalidad y prerrequisitos.

2. Sistema de Reporte en Linea — SIREL

SIREL Sistema de Reporte en Linea es una herramienta WEB que permite a las entidades
reportantes cargar y/o reportar en linea la informacién de las obligaciones establecidas
en la normatividad de cada sector, de forma eficiente y segura, disponible las 24 horas al
dia, siete dias a la semana y 365 dias al afio. Disponible para los navegadores de
internet:

’@ Chrome, @ FireFox, ’é Internet Explorer 6 Edge.

3. Solicitud de Cédigo de Entidad

Este servicio aplica Unicamente a entidades que tienen la obligacion de reportar a la
UIAF y que aun no estan inscritas en la base de datos. La solicitud de cédigo de entidad
para ser registrado ante la UIAF se puede realizar a través de:

Bsas B e
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La pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el menu SIREL - Solicitud de cédigo
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Aparecera a continuacién el formulario de inscripcién de la entidad ante la UIAF, debe
seleccionar el sector al que pertenece su entidad y el tipo, digitar el NIT de su entidad y
luego al pulsar continuar.

Solicitud de codigo

Formulario en linea que permite la inscripeidon en la base de datos de los sujetos
obligados ante la Unidad de Informacidn vy Andlisis Financiero

Importante: Seleccione el sector teniendo en cuenta la entidad que ejerce inspeccion,
vigilancia v control para la entidad gue solicita el cadigo.
Tiempo de Respuesta: 10 dias habiles.

Sector: * [Vigilancia v Seguridad T]
Tipo de entidad: * | Seleccions... b

NIT: *

EMPRESA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
EMPRESA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA 31N ARMAS
EMPRESAS BELINDADOCRAS DE VEHICULOS

Los campos marcal EMPRESAS TRANSPORTADORAS DE VALORES
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Le apareceran los campos para registrar la informaciéon de su entidad asi como los del
oficial de cumplimiento y/o responsable de elaborar los reportes. Recuerde que los
campos marcados con asterisco (*) son de obligatorio diligenciamiento.

¥ Informacion entidad
Razén social: * | |

Razon comercial: | |

Direccion: * | |
Departamento: * | |L|
Municipio: * | |L|

¥ Informacion oficial de cumplimiento y/o responsable de elaborar repories

Nombres: *

Apellido1:*

Apellido2: *

Cargo: *

Teléfono: *

Correo electronico: *

|
|
|
|
|
Fax: |
|

Opcional Anexo {solo PDF): Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado|

Le llegara a la direccién de correo registrada el cdédigo de entidad, estos mensajes
provienen del buzdn de correo notificacion@uiaf.gov.co favor verifique en su bandeja de
entrada o en la bandeja de SPAM o correo electrénico no deseado.

Una vez obtenga el cddigo de entidad, debe realizar la solicitud de Acceso.

NOTA: Los datos registrados podran ser verificados y la UIAF rechazara la creacion
de cualquier entidad que ingrese informacion incorrecta o inexacta.
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4. Solicitud de Acceso al SIREL

La solicitud de acceso al Sistema de Reporte en Linea se realiza a través de:

La pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el menu SIREL - Solicitud de Usuario

(3 C | @ Esseguro | https://www.uiaf.gov.co

. A A

O ‘A 0.0
R, [$] 3
REPORTANTES SIREL CIUDADANIA

s & ¥ T @

eso Directo 3 Solicitud de Codige Formatos y Tablas
SIREL Generales

Servicios

g @ g g A

Curso e- Banco de Datos Inférmenos UIAF para
learning [EIGE Abiertos sobre el Ninos
jurisprudencia lavado de
activos

Aparecera a continuacion el formulario de inscripcién de usuario.
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Solicitud de acceso

Formulario en linea que le permite obtener usuario, clave y matriz de autenticacion para
poder ingresar al Sistema de Reporte en Linea - SIREL, necesarios para realizar 10s
reportes, segun cada obligacion.

Los campos marcados con asterisco (*) son de obligatorio diligenciamiento.

i
Nombres: | |

Apellidos: | |
Documento de
I
identificacion:
Correo electronico: |
*x
Nombre de la
Empresa: =
x
NIT de la empresa: | |
*
Cargo: | |
- e *
Direccion: p
Teléfono de la | |Ext|
oficina: ’
Celular: ]
Teléfono para
confirmacidn de |
datos:

Observaciones:

Una vez diligenciada toda la informacion, dar clic en el boton “Enviar”. Una vez enviada
la informacion debera esperar que lleguen dos mensajes al correo que usted registro en
la solicitud con la notificacién de creacién de su usuario, contrasefia y matriz de
autenticacion, estos mensajes provienen del buzon de correoonotificacion@uiaf.gov.co
favor verifique en su bandeja de entrada o en la bandeja de SPAM o correo electronico
no deseado.
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NOTA: Los datos registrados podran ser verificados y la UIAF rechazara la creacion
de cualquier usuario que ingrese informacion incorrecta o inexacta.

5. Matriz de Autenticacion

El Sistema de Reporte en Linea —SIREL- es un sistema seguro y fue diseflado con un
mecanismo de autenticacién de doble factor, el cual ademas de un usuario y contrasefa
requiere una clave aleatoria determinada por una matriz de autenticacion Unica para
cada usuario.

Una vez su usuario sea activado ademas del correo con la notificacion de creacion de
usuario, recibira en un correo adicional con una matriz de autenticacion adjunta, como
se indica en la imagen a continuacion.

ABCDEFGHTI )]

M Kk|/C/ROQNTIIW]

PYL Z/ZW P GUQMG

EJYLOV IINAGDA

A Z| JIT|Y|FRIF|T|T|T

G Q|Y T/Y|v/0|YV|Z

AN|K ] I|B I|W/LY|E

[4U/L BISIN|SINPFH

Con esta matriz usted podrd autenticarse en el sistema digitando el dato que
aleatoriamente le solicite el Sistema al ingresar.

Ejemplo: Utilizando los datos de la matriz de ejemplo, si el sistema pregunta por el
valor G5, usted debera digitar en la casilla correspondiente: O. Si el sistema
pregunta por el valor J2, usted debera digitar en la casilla correspondiente: G, etc.
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6. Ingreso al Sistema de Reporte en Linea

Para ingresar al Sistema de Reporte en Linea se puede realizar a través de:

a. La pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el menu SIREL — Acceso Director a
SIREL

[ Inicio - UIAF
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b. La pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el mend SERVICIOS Acceso Directo
SIREL

& C | @& Esseguro | https://www.uiaf.gov.co
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Noticias UIAF

La UIAF realiza su Audiencia de
Rendicién de Cuentas 2017
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c. También puede ingresar directamente a través del siguiente enlace
https://reportes.uiaf.gov.co/ReportesFSMCif64/

Al ingresar por alguna de las opciones le aparecera la siguiente pagina.

C | @ s e ttps://reportes.uiaf.gov.co,

4 y 3 S 00 Bty 4
i PROSPERIDAD SISTEMA DE REPORTE EN LINEA - SIREL 2018 010 1o
IPARA TODOS
- oyt 1
@
Ingreso
Escriba su usuarioy password
Usuano
Password
Ingresar
(® PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA @MINHACIENDA @ :ﬁmﬂﬁg

Al ingresar la primera vez, con la clave enviada a su correo electrénico, el Sistema por
seguridad pedira cambio de contrasefa.

Contraseia anterior, la cual se refiere a la clave que llego al momento de la solicitud de
usuario. Nueva contrasefia, corresponde a la clave que el usuario desee colocar de facil
recordacién teniendo en cuenta las consideraciones relacionadas.

Cambiar Contrasefia

Le recormendamos que no revele su contrasefia a nadie. La Unidad de Investigacion y

Analisis Financiero de no solicitard su contrasefia en ninguna llamada telefanica o mensaje
de corren.

Tenga en cunta la siguientes consideraciones:
a. La nueva contrasefia debe ser diferente a las Oltimas 10 usadas.

b. La contrasefias debe tener una longitud minima de B caracteres.
c. Después del 5 intento fallido la cuenta se bloguea.

Contraseiia anterior: | |

Nueva Contraseiia: | |

Confirmar Contraseiia: | |

Enviar

OO e s R
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Una vez cambiada la contrasefia, podra acceder al Sistema de Reporte en Linea, con su
usuario y clave.

Ingreso

Uswano: fusuario

ingresar

(® PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA @MINHACIENDA l@ QNUEV;%“AIU;

Inmediatamente el sistema solicitara 3 valores aleatorios de su matriz de autenticacion.
Usted debe colocar en cada casilla el valor correspondiente en la matriz.

Ingreso

Bienvenido al sistema para reportar la informacion requerida por la UIAF.

Escriba su ldentity Guard Key

ldentity Guard Key: [Z,3] [E,7] G, 7] El

Si los datos son correctos, el sistema desplegara la pantalla de bienvenida, como lo
muestra la siguiente imagen.
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7. Soporte y Canales de Comunicacion

Con el objetivo de solucionar sus inquietudes la UIAF cuenta con los siguientes canales
de comunicacién para atencién a las entidades reportantes y/o sujetos obligados:

v Linea Telefénica en Bogota: PBX: 288 5222 opcién 2 o extension 450, a nivel
nacional la linea gratuita: 018000-11 11 83.

v" Chat Técnico y de atencion al ciudadano: Disponible de lunes a viernes de 8:30
am a 12:00 p.m. y de 2:30 p.m. a 4:00 p.m.
(https://www.uiaf.gov.co/index.php?idcategoria=2340)

v" Médulo PQRSD en www.uiaf.gov.co (Contactenos — Peticiones, Quejas, Reclamos
y Denuncias (PQRSD)) 6 en www.uiaf.gov.co - Servicios - PQRSD
(https://www.uiaf.gov.co/index.php?idcategoria=3543).

Documento elaborado por la Subdireccién de Informatica.
Enero de 2018
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